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企业员工辞退通知书
格式一  通知

 _____先生/女士：

   根据本公司与您签订的劳动合同第xxx条第xxx款的规定，决定终止合同，请您于x年x月x日离开本公司。

   您的一切待遇按照x的规定办理

          有限责任公司
   年   月    日
格式二   辞退通知书

     先生/女士：

  因为本公司的经营方针和业务发生重大的调整和变化，您所学的专业和您的经历、能力均不符合公司的要求，故请您于    年

月    日离开本公司。

谢谢您多年来对本公司的支持和帮助。

您的一切待遇均按照国家法律法规、我公司的    规定和劳动的约定处理。

                                      有限责任公司

年   月    日
