______________（案由）案民事代理词

审判长、审判员、人民审判员：

前言（开场白）：（说明法律依据和身份，接受何案何人委托、代理诉讼发言的论题是什么）

代理意见：（事实、理由、提出明确论点）

结束语：（概括发言要点、提出诉讼请求和处理建议）

代理人：XXX

XXXX年XX月XX日

