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办公设备维修保养合同

甲方：

乙方：

根据《中华人民共和国合同法》，为了明确双方的权利和义务，受服务方（以下简称甲方）和服务方（以下简称乙方）经协商达成以下协议：

（一）维修方式： 
1. 为了保障甲方办公设备的正常使用，合同期间内，乙方定期为甲方的办公设备进行维修保养， 定期 30 天保养一次。

2. 当甲方的机器出现故障时，甲方应及时通知乙方，乙方的维修人员以最快的速度赶到，在最短的时间内为甲方排除机器故障。

3. 维修地点一般在甲方办公处，若由于所排除的故障需要仪器测量，或者甲方办公处不能修理；还有乙方工作人员不想打扰甲方工作人员正常工作，这几种情况应由乙方维修人员带回乙方公司维修。 
（二）说明：

 1.乙方维修人员应为甲方人员讲解明白如何正确使用，和延长使用寿命的一些常识。

 2.合同有效期内，如甲方的办公设备需要更换零部件，乙方维修人员应讲明白更换这些零部件的原因，以及不更换这些零部件所造成的后果，甲方应尊重乙方技术人员的意见，零部件的成本费用由甲方支付。 
 3.为确保甲方办公设备正常使用甲方应尽可能地使用乙方所提供的零部件和消耗品。

 4. 如甲方人员由于使用不当造成机器损坏；或甲方的某一机器出现故障，甲方负责人没有通知乙方，甲方就擅自处理，这两种情况不应有乙方承担责任。

维修办公设备范围及服务收费标准

办公设备名称

型号 
数量（台） 
服务费（元） 
服务费合计（元） 
复印机

传真机 
打印机 
碎纸机 

此合同一式两份，甲乙双方各持一份，签字盖章后生效。
 
合同有效期：  年月日至  年月日。 
甲方：乙方：

电话：电话：

签订日期：年月日 
